KORA

vodostaving

Hledame nového kolegu na pozici administrativniho
pracovnika

Spolec¢nost KORA - VODOSTAVING s.r.0. plisobi v regionu okresu Blansko s dlouholetou historii.
Zabyvame se ndkladni dopravou, vodohospodarskou vystavbou, vystavbou inZenyrskych siti,
vystavbou komunikaci, odstrafiovanim staveb. Vlastnime provoz piskovny a recyklacniho centra.

Hledame nového kolegu na plny tivazek, ktery nam pomiZe v naSi administrativé. Naplni Tvé prace
bude zejména: pripravar staveb, cenové poptavky na dodavatele a subdodavatele, telefonicka
a e-mailova komunikace se zdkaznikem, tvorba rozpoctt, priprava podkladi pro fakturaci, pfijem
a tvorba objednavek, dohled nad odpadovym hospodarstvim, dohled nad svéfenymi projekty, tvorba
smluv a béZné administrativni ikony vSeho druhu.

PoZadujeme:

Ridi¢ské opravnéni skupiny: B

Minimalni droven vzdélani: stfedoSkolské s maturitou
Nadstandardni znalost PC, Word/Writer, Excel/Calc

Dobrou komunikaci, samostatnost, flexibilitu a zodpovédnost
Praxe v oboru stavebni spolecnosti

Vyhodou:

Znalost rozpoctovani staveb
Znalost problematiky odpadového hospodarstvi
Praxe v oboru stavebnictvi nebo dopravy

Nabizime:

Pracovni smlouvu na dobu neurcitou

Dobré mzdové ohodnoceni

5 tydnti dovolené

Firemni automobil

Neomezeny telefonni tarif

Zajimavou a flexibilni praci v jednosménném provozu

V pripadé zajmu prosim zasilejte strukturovany Zivotopis.
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